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FICHE DE POSTE 
 

INTITULÉ du POSTE : 

Enseignant(e) de Lettres  

 

POSTE OCCUPÉ PAR : 

 

NOM, Prénom :          

 

Statut de l’agent : Personnel de droit local  

Type de contrat : CDI 

Temps de travail : Temps plein       

Horaire hebdomadaire :  18h 00           

Régime de vacances : suivant calendrier scolaire  

Transport :  à la charge de l’employé(e)  

           ou service de navette gratuite Deir Ghbaraéroport road 

 

LOCALISATION : 

LFiA site du lycée - Yadoodeh 

 

RATTACHEMENT HIÉRARCHIQUE : 

Directrice du secondaire - Proviseure 

 

Service : 

Collège et/ou Lycée  

 

MISSIONS PRINCIPALES  

1/ Enseignement 

-  Assurer l’enseignement du Français et/ou des Lettres classiques ou modernes 

conformément aux programmes officiels. 

-  Préparer les élèves aux examens  

-  Diversifier les pratiques pédagogiques pour s’adapter aux besoins des élèves. 

2/ Conception pédagogique 

-  Élaborer des séquences pédagogiques, évaluations et supports variés (textes littéraires, 

documents numériques, etc.). 

- Favoriser la maîtrise de la langue française, l’analyse littéraire et l’expression écrite et orale. 

3/ Suivi et évaluation des élèves 

- Évaluer régulièrement les acquis des élèves et ajuster les pratiques. 

- Assurer le suivi individualisé des élèves en collaboration avec les familles et l’équipe 

éducative. 

4/ Participation à la vie scolaire 

- Contribuer aux projets de l’établissement : concours littéraires, ateliers d’écriture, clubs de 

lecture, théâtre, etc. 

-Participer aux réunions pédagogiques, conseils de classe, et actions éducatives 

transversales. 
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5/ Formation et collaboration 

- Travailler en équipe avec les autres enseignants pour favoriser l’interdisciplinarité. 

- Se former et s’informer régulièrement sur les évolutions pédagogiques et disciplinaires. 

COMPETENCES ET QUALITES REQUISES: 

1/ Savoirs 

- Connaissance approfondie des œuvres du patrimoine littéraire, des méthodes d’analyse et 

de critique. 

- Bonne compréhension des outils numériques éducatifs (ENT, logiciels pédagogiques, etc.). 

2/ Savoir-faire 

- Adapter ses méthodes à des publics diversifiés (élèves en difficulté, allophones, classes à 

profil spécifique). 

- Concevoir des projets pédagogiques stimulants. 

3/ Savoir-être 

- Patience, bienveillance et sens de l’écoute. 

- Rigueur, organisation et sens des responsabilités. 

- Esprit d’équipe et ouverture d’esprit. 

 

Révision possible pour raison de service 

 

Amman, le     Signature de l’agent :     

 

 

 

 

 

Amman, le     Signature du supérieur hiérarchique : 

 

 

 

 

 

 

Amman, le     Signature du Proviseur : 

 

 


